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Утвержден
  постановлением  Администрации
Балахнинского муниципального округа
Нижегородской области
 от ______________ № ____________

Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Выдача разрешения на право организации ярмарки на территории Балахнинского муниципального округа Нижегородской области»
(далее-Административный регламент)

1. Общие положения

1.1.  Предмет регулирования Административного регламента.
Административный регламент предоставления муниципальной услуги "Выдача разрешения на право организации ярмарки на территории Балахнинского муниципального округа  Нижегородской области" (далее – муниципальная услуга) определяет стандарт предоставления муниципальной услуги, состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур (действий) при предоставлении муниципальной услуги.
1.2. Круг заявителей.
[bookmark: P64]1.2.1. Юридическое лицо, которому принадлежат объект или объекты недвижимости, расположенные на территории, в пределах которой предполагается организация ярмарки и от имени которого обратилось лицо, имеющее право действовать от имени юридического лица без доверенности (далее - заявитель).
1.2.2. Индивидуальный предприниматель, которому принадлежат объект или объекты недвижимости, расположенные на территории, в пределах которой предполагается организация ярмарки (далее - заявитель).
1.2.3. Представитель юридического лица или индивидуального предпринимателя, действующий по доверенности.
[bookmark: P65]1.3. Требование предоставления заявителю муниципальной услуги в соответствии с категориями (признаками) заявителей, сведения о которых размещаются в реестре услуг и в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)», (далее - ЕПГУ), в подсистеме «Единый Интернет - портал государственных и муниципальных услуг (функций) Нижегородской области» системы межведомственного электронного взаимодействия Нижегородской области (далее - РПГУ)  (далее - категории (признаки) заявителей).
Муниципальная услуга предоставляется заявителю в соответствии с категориями (признаками) заявителей, сведения о которых размещаются в РПГУ.
Категории (признаки) заявителей представлены в приложении № 2 к настоящему Административному регламенту.

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги
2.1. Наименование муниципальной услуги.
Выдача разрешения на право организации ярмарки на территории Балахнинского муниципального округа Нижегородской области.
2.2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу.
Муниципальную услугу предоставляет  администрация Балахнинского муниципального округа Нижегородской области (далее – Администрация). 
2.3. Результат предоставления муниципальной услуги.
2.3.1.Результатом предоставления муниципальной услуги является:
1) разрешение на право организации ярмарки;
2) уведомление об отказе в выдаче разрешения (копии разрешения) на право организации ярмарки;
3) выдача заверенной в установленном порядке копии разрешения на право организации ярмарки;
4) разрешение на право организации ярмарки с исправлениями.
2.3.2. Формирование реестровой записи не предусмотрено.
2.3.3.  Результат предоставления муниципальной услуги направляется заявителю в форме электронного документа посредством ЕПГУ, РПГУ (далее-порталы), в форме  бумажного документа лично в  Государственном бюджетном учреждении Нижегородской области «Уполномоченный многофункциональный центр» «Балахнинский» (далее - ГБУ НО "УМФЦ"), в Администрации, по почте.
2.4. Срок предоставления муниципальной услуги
2.4.1. Максимальный срок предоставления  муниципальной услуги составляет не более 22 рабочих дней со дня регистрации запроса и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги, с учетом категории (признаков) заявителя и способа подачи указанного запроса.
2.4.2. Максимальный срок предоставления муниципальной услуги в случае обращения заявителя с целью получения копии разрешения на право организации ярмарки составляет 3 рабочих дня со дня регистрации запроса и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги, с учетом категории (признаков) заявителя и способа подачи указанного запроса.
2.4.3. Максимальный срок предоставления муниципальной услуги в случае обращения заявителя с целью исправления опечаток и (или) ошибок, допущенных в документах, выданных заявителю по результатам предоставления муниципальной услуги, составляет 5 рабочих дней со дня регистрации запроса и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги, с учетом категории (признаков) заявителя и способа подачи указанного запроса.
2.4.4. В случае подачи запроса и документов  и (или) информации в  ГБУ НО «УМФЦ», срок предоставления муниципальной услуги исчисляется со дня регистрации запроса и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги, с учетом категории (признаков) заявителя и способа подачи указанного запроса в Администрацию из ГБУ НО «УМФЦ».
2.5. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги, и способы ее взимания.
За предоставление муниципальной услуги плата не взимается.
2.6. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявителем запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги.
2.6.1. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявления для предоставления муниципальной услуги при непосредственном обращении в Администрацию или ГБУ НО "УМФЦ" составляет 15 минут.
2.6.2. Максимальный срок ожидания в очереди при получении результата предоставления муниципальной услуги при непосредственном обращении в Администрацию  или ГБУ НО "УМФЦ" составляет 15 минут.
2.7. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги.
2.7.1. Регистрация заявления о предоставлении муниципальной услуги и приложенных документов, поступивших в Администрацию, в том числе через ГБУ НО "УМФЦ", осуществляется в день их поступления.
Заявление о предоставлении муниципальной услуги, поступившее в электронной форме на ЕПГУ, РПГУ (далее - порталы) (при наличии технической возможности), регистрируется автоматически.
2.7.2. В случае поступления заявления после окончания рабочего дня, а также в выходные или праздничные дни его регистрация осуществляется в первый рабочий день, следующий за выходным или праздничным днем.
2.8. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга.
Требования, которым должны соответствовать помещения, в которых предоставляется муниципальная услуга в случае обращения заявителя непосредственно в Администрацию или ГБУ НО «УМФЦ» размещены на официальном сайте Балахнинского муниципального округа Нижегородской области, а так же на ЕПГУ.
2.9. Показатели доступности и качества муниципальной услуги.
Перечень показателей качества и доступности муниципальной услуги размещен на официальном сайте Балахнинского муниципального округа Нижегородской области, а так же на ЕПГУ.
2.10. Иные требования к предоставлению муниципальной услуги.
2.10.1. Перечень услуг, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги, законодательством Российской Федерации не предусмотрен.
2.10.2. Плата за оказание услуг, необходимых и обязательных для предоставления муниципальной услуги, не взимается ввиду отсутствия таковых.
2.10.3.Перечень информационных систем, используемых для предоставления муниципальной услуги: порталы, ЕГРЮЛ, ЕГРИП.
2.10.4. Выдача заявителю результатов предоставления муниципальной услуги, в том числе выдача документов на бумажном носителе, подтверждающих содержание электронных документов, направленных в ГБУ НО «УМФЦ» по результатам предоставления муниципальной услуги, а также выдача результата возможны в ГБУ НО «УМФЦ».
2.10.5. Результаты предоставления муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего, оформленные в форме документа на бумажном носителе, не могут быть предоставлены другому законному представителю несовершеннолетнего, не являющемуся заявителем, в случае, если заявитель в момент подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги выразил письменно желание получить запрашиваемые результаты предоставления муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего лично.
2.10.6. Порядок предоставления результатов муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего, оформленных в форме документа на бумажном носителе, в том числе способы и сроки их предоставления законному представителю несовершеннолетнего, не являющемуся заявителем, не предусмотрен, поскольку муниципальная услуга не предоставляется несовершеннолетним лицам.
2.11. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:
2.11.1. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными и иными нормативными правовыми актами для предоставления  муниципальной  услуги,  в  приложении № 3 к настоящему административному регламенту,  с разделением на документы    и    информацию,    которые   заявитель   должен   представить самостоятельно,  и  документы,  которые  заявитель  вправе  представить  по собственной  инициативе,  так  как  они  подлежат  представлению  в  рамках межведомственного   информационного   взаимодействия,   либо   указание  на отсутствие таких документов.
2.11.2. Форма заявления о предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, приведены в приложении № 5 к настоящему Административному регламенту.
2.11.3. Перечень способов подачи заявления (запроса) о предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, приведён в приложении 3 настоящего Административного регламента.
 2.12. Исчерпывающий перечень оснований для отказа  в приеме запроса о предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги или для отказа в предоставлении муниципальной услуги.
2.12.1.Перечень оснований для отказа в приеме заявления о предоставлении муниципальной  услуги и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, перечень оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги либо для отказа в предоставлении муниципальной  услуги с учетом категорий (признаков) заявителя приведен в приложении № 4 к настоящему Административному регламенту.

[bookmark: _GoBack]3. Состав, последовательность и сроки выполнения административных процедур
3.1. Перечень осуществляемых при предоставлении муниципальной услуги административных процедур.
При предоставлении муниципальной услуги осуществляются следующие  административные процедуры:
1. Профилирование заявителя.
2. Прием заявления о предоставлении муниципальной услуги и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
3. Межведомственное информационное взаимодействие.
4. Принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги.
5. Предоставление результата муниципальной услуги.
3.2.Профилирование заявителя.
Профилирование заявителя осуществляется с использованием Единого портала, либо в Администрации, либо в ГБУ НО «УМФЦ». 
Профилирование заявителя осуществляется путем анкетирования заявителя, в процессе которого устанавливается результат муниципальной услуги, за предоставлением которого он обратился, а также категории (признаки) заявителя. 
Идентификаторы категорий (признаков) заявителя приведены в приложении 2 к настоящему Административному регламенту.
3.2.2. Профилирование осуществляется:
1. в Администрации;
2. в ГБУ НО «УМФЦ»;
3. в личном кабинете на  порталах.
3.3. Прием заявления о предоставлении муниципальной услуги и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
3.3.1. Состав заявления о предоставлении муниципальной услуги и перечень документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги в соответствии с категорией (признаками) заявителя, а также способы подачи указанного заявления, документов и (или) информации приведены в приложении № 3 к настоящему Административному регламенту.
3.3.2. Способы установления личности заявителя (представителя заявителя) при приеме заявления о предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления услуги:
1) в Администрации и ГБУ НО «УМФЦ» - документ, удостоверяющий личность;
2) на порталах - единая система идентификации и аутентификации в инфраструктуре, обеспечивающей информационно-технологическое взаимодействие информационных систем, используемых для предоставления государственных и муниципальных услуг в электронной форме;
3.3.3. Основания для отказа в приеме заявления о предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, приведены в приложении № 4 к настоящему Административному регламенту.
3.3.4. Муниципальная услуга не предусматривает возможности приема заявления и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги, по выбору заявителя, независимо от его места жительства или места пребывания (для индивидуальных предпринимателей) либо места нахождения (для юридических лиц).
3.4. Межведомственное информационное взаимодействие.
Для получения муниципальной услуги необходимо направление следующих межведомственных информационных запросов:
1. Направление запроса в Федеральную службу государственной регистрации, кадастра и картографии.
2. Направление запроса в Федеральную налоговую службу.
3.5. Принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги. 
3.5.1. Основания для отказа в приеме запроса о предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, отказа в предоставлении муниципальной услуги, приведены в приложении № 4 к настоящему Административному регламенту.
3.5.2. В случае отказа в предоставлении муниципальной услуги заявитель информируется о причинах такого отказа с указанием основания для отказа по форме согласно приложению № 7 к настоящему Административному регламенту.
3.5.3. Администрация принимает решение  о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги в срок не более 19 рабочих дней с даты регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги в Администрации.
3.6. Предоставление результата муниципальной услуги.
3.6.1. Результат предоставления муниципальной услуги  предоставляется заявителю по форме приложения № 6 к настоящему Административному регламенту не позднее чем через 3 рабочих дня со дня принятия решения о предоставлении муниципальной услуги.
3.6.2. Результат предоставления муниципальной услуги не может быть предоставлен по выбору заявителя независимо от его места жительства или места пребывания  (для индивидуальных предпринимателей) либо места нахождения (для юридических лиц).

4. Способы информирования заявителя об изменении
статуса рассмотрения запроса о предоставлении
муниципальной услуги

 Информирование заявителя об изменении статуса рассмотрения заявления о предоставлении муниципальной услуги осуществляется следующими способами:
а) в личном кабинете на порталах (при наличии технической возможности);
б) при личном обращении в Администрацию, ГБУ НО «УМФЦ»;
в) по телефону в Администрации.
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Административный регламент)


 


 


1. Общие положения


 


 


1.1.  Предмет регулирования Административного регламента


.


 


Административный регламент предоставлени


я


 


муниципальной услуги "Выдача 


разрешения на право организации ярмарки


 


на территории Балахнинского муниципального 


округа  Нижегородской области


" (далее 


–


 


муниципальная услуга


) 


определяет стандарт 


предоставления 


муниципальной услуги, состав, последовательность и сроки выполнения 


административных процедур (действий) при предо


ставлени


и


 


муниципальной услуги.


 


1.2. Круг заявителей.


 


1.2.1. 


Юридическое лицо, которому принадлежат объект или объекты 


недвижимости, расположенные на территории, в пределах которой предполагается 


организация ярмарки и от имени которого обратилось лицо, имеющее право действовать 


от имени юридического лица без доверен


ности (


далее 


-


 


з


аявитель


).


 


1.2.2. Индивидуальный предприниматель, которому принадлежат объект или 


объекты недвижимости, расположенные на территории, в пределах которой 


предполагается организация ярмарки 


(


далее 


-


 


з


аявитель


).


 


1.2.3. Представитель юридическог


о лица или индивидуального предпринимателя, 


действующий по доверенности.


 


1.3. Требовани


е


 


предоставлени


я заявителю


 


муниципальной услуги


 


в 


соответствии с категориями (признаками) заявителей, сведения о которых 


размещаются в реестре услуг и в федеральной государст


венной информационной 


системе «


Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)», 


(далее 


-


 


ЕПГУ


), в подсистеме «Един


ый Интернет


 


-


 


портал государственных и 


муниципальных услуг (функций) Нижегородской области» системы 


межведомственного электронного взаимодействия Нижегородской области (далее


 


-


 


РПГУ


)


  


(далее 


-


 


категори


и


 


(признаки) заявителей)


.


 


Муниципальная услуга предоста


вляется заявителю в соответствии с категориями 


(признаками) заявителей


,


 


сведения о которых размещаются 


в РПГУ.


 


Категории (признаки) заявителей представлены в 


приложении 


№


 


2


 


к настоящему 


А


дминистративному регламенту.


 


 


2. Стандарт предоставления муниципальной услуги


 


2.1. Наименование муниципальной услуги.


 


Выдача разрешения на право организации ярмарки


 


на территории Балахнинского 


муниципального округа Нижегородско


й области


.


 


2.2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу.


 




Утвержден       п остановлени ем    Администрации   Балахнинского муниципального округа   Нижегородской области     о т  ______________ № ____________     Административный регламент предоставления  муниципальной услуги «Выдача  разрешени я   на право организации ярмар ки   на территории  Балахнинского  муниципального  округа Нижегородской области »   (далее - Административный регламент)     1. Общие положения     1.1.  Предмет регулирования Административного регламента .   Административный регламент предоставлени я   муниципальной услуги "Выдача  разрешения на право организации ярмарки   на территории Балахнинского муниципального  округа  Нижегородской области " (далее  –   муниципальная услуга )  определяет стандарт  предоставления  муниципальной услуги, состав, последовательность и сроки выполнения  административных процедур (действий) при предо ставлени и   муниципальной услуги.   1.2. Круг заявителей.   1.2.1.  Юридическое лицо, которому принадлежат объект или объекты  недвижимости, расположенные на территории, в пределах которой предполагается  организация ярмарки и от имени которого обратилось лицо, имеющее право действовать  от имени юридического лица без доверен ности ( далее  -   з аявитель ).   1.2.2. Индивидуальный предприниматель, которому принадлежат объект или  объекты недвижимости, расположенные на территории, в пределах которой  предполагается организация ярмарки  ( далее  -   з аявитель ).   1.2.3. Представитель юридическог о лица или индивидуального предпринимателя,  действующий по доверенности.   1.3. Требовани е   предоставлени я заявителю   муниципальной услуги   в  соответствии с категориями (признаками) заявителей, сведения о которых  размещаются в реестре услуг и в федеральной государст венной информационной  системе « Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)»,  (далее  -   ЕПГУ ), в подсистеме «Един ый Интернет   -   портал государственных и  муниципальных услуг (функций) Нижегородской области» системы  межведомственного электронного взаимодействия Нижегородской области (далее   -   РПГУ )    (далее  -   категори и   (признаки) заявителей) .   Муниципальная услуга предоста вляется заявителю в соответствии с категориями  (признаками) заявителей ,   сведения о которых размещаются  в РПГУ.   Категории (признаки) заявителей представлены в  приложении  №   2   к настоящему  А дминистративному регламенту.     2. Стандарт предоставления муниципальной услуги   2.1. Наименование муниципальной услуги.   Выдача разрешения на право организации ярмарки   на территории Балахнинского  муниципального округа Нижегородско й области .   2.2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу.  

